AV

e EinfUhrung
e ToDo

e Knowledgebase




EinfUhrung

Urlaubszeiten/Abwesenheiten immer in die Exceltabelle (Anwesenheit neuer OPR PR $010
JAV-Schulung (online oder Prasenz --> nach Termin entscheiden, da vmtl. Theoriephase)
Keine Gramienarbeit, da alleine und Pascal Vertretung

030 Jugend Auszub_Vertretung als Ordner im Laufwerk PR$(030 Ersatzmitglieder)

wenn neue Studenten/Azubis eingestellt werden, nach Einarbeitungszeit besuchen gehen!
JAV Netzwerktag

Workflow Schulung/
Fortbildumng
Bei Personalrat )
. . Anerkennung der Fortbildung
Funktionspostfach oder bei e M ail w{dUrch das Bundeszentrum for

Personalratssitzung Bescheid

politiische Bildung
sagen

o Aufgaben:
o MaBnahmen beantragen
o Personalgesprache
e Personalratssitzung Di. alle 2 Wochen 9.30 Uhr bis ca. 14.00 Uhr



ToDo

Selfdoing

[l BegraRBungsmail

Recht-/Personal

[ ] Muster Ausbildungs- und Studentenvertrag

[ 1 Kenntnis Gber Personalgesprache

von anderen

[] Latex (Guido/Chris)



Knowledgebase

Gesetze:

e SachsPersVG

Basiswissen

44 Praktikum und Bezahlung

e Freiwillige Praktika (nicht Schulisch, verpflichtend) méglich, Zeitraum
entscheidet Uber Bezahlung

e < 3 Monate - Vergltung madglich, aber nicht zwingend

¢ > 3 Monate verpflichtende Bezahlung nach Mindestlohn (§22 MiLoG)




